
GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

Mühendislik Fakültesi 

      

4734 sayılı kanunun 22/d maddesine göre doğrudan temin ile mal /malzeme 
alımlarında iş akış şeması  

İŞ AKIŞI FAALİYETLER ÇIKTI 

Talep yazısı ve eki 
(gerekiyorsa teknik 

şartnamesi) 

Teknik şartname hazırlamak Teknik şartname 
(Gerekiyorsa) 

Teknik şartname 
 

Yaklaşık Maliyet 
tespiti 

Fimalardan fiyat teklif yazılarının istenilmesi Tespit tutanağı 

Ödenek kontrol  Ödenek mevcut ise işleme devam edilir, 
yetersizse işlem durdurulur 

Ödenek belgesi 

Onay belgesi 
düzenlenmesi 

Onay belgesinin düzenlenmesi Onay Belgesi 

Piyasa Fiyat 
Araştırması 

Firmalardan fiyat teklifi isteme yazıları PFA tutanağı 

Ürün teslim 
alınması 

Teslim alma Mal/malzeme 

Kabul Yapılması Muayene kabul komisyonu oluşturma, kabule 
uygun değilse uygun ürün teslimini isteme, 

Muayene kabul tutanağı  

Taşınır Kaydına 
Alınması 

(gerekiyorsa) 

Taşınır işlem fişi düzenleme TİF  

Ödeme Emir 
Belgesi 

HYS den ödeme belgesi düzenleme Ödeme emri belgesi ve ekleri  

Evrak teslim 
edilmesi 

Evrak teslimi Evrak teslim tutanağı 

Ekap doğrudan 
temin bilgilerinin 

girilmesi 

Ekap doğrudan temin bilgi girişi yapılması Ekap doğrudan temin bilgi 
formu 

 


